ORGANIZACIJA LIONS KLUBA
DUZNOSNICI

DUZNOSTI




UPRAVNI ODBOR KLUBA:

Predsjednik
Proslogodisnji predsjednik
Tri dopredsjednika

Tajnik

Riznicar

Cuvar pecata
Ceremonijar

Direktor za Clanstvo

PR kluba — odnosi sa javnoscu
Povjerenik za Informatiku
Savjetnik Leo kluba




PREDSJEDNIK

predsjeda svim sastancima Kluba i Upravnim
odborom

Predlaze i brine o provodenju Programa rada
Kluba u svojem mandatu | rokovima provodenja
1zbora

Predlaze teme za sastanak i brine o njegovoj
zanimljivosti za Clanstvo

Koordinira aktivnosti sa ruk. kluba i ¢lanovima

aktivan je Clan Zone, Regije i prosirenog Kabineta
distrikt guvernera

Brine i uskladuje sve razlicnosti clanova
Posebno brine o programima sluzenja kluba




PROSLOGODISNJI
PREDSJEDNIK KLUBA

Pomaze novom predsjedniku u
rukovodenju sa klubom

Posebno brine o prikupljanju donacija za
_CIF

Koordinira aktivnosti sa lokalnom
zajednicom

Organizira klubska druzenja




PRVI ,DRUGI | TRECI
DOPREDSJEDNIK KLUBA

Pomazu u radu predsjedniku kluba

1.Priprema program i terminski plan
kluba za svoju Lions godinu

1.Bavi se edukacijom Clanstva kluba |
sudjeluje u edukacijama na nivou
distrikta

2.Bavi se vise provodenjem akcija
3.Bavi se vise druzenjima clanova
Pripremaju se za svoju Lions godinu




TAIJNIK

Za svoj rad odgovara predsjedniku i Upravnom
odboru, te je veza izmedu Kluba i Distrikta

Brine o redovitim izmjenama direktorija na webu D -
126 i LCI i slanju svih izvjestaja sredisnjici / MMR |
AR/- u suradnji sa informatiCarem

Brine o aktualnosti web 1 FB stranici kluba

Vodi zapisnik,Salje pozive,Cuva i pohranjuje arhivu
Kluba

Brine o svim administrativnim obvezama kluba

Nakon godisnje skupstine kluba obavjestava
sredisnjicu o novoizabranim duznosnicima (PU101) i
podnosi zahtjev u Zupanijski ured




RIZNICAR

Prima novac i polaze ga na racune
Kluba

Vrsi isplate prema pristiglim obvezama

Cuva i pohranjuje sve klupske nov&ane
primitke | vodi evidenciju 0 nenovcanim
donacijama

Brine o naplati Clanarine

Priprema mjesecne, polugodisnje i
godisnje izvjestaje Klubu, Lions
organizacijama i Zupanijskom uredu,
FINA




CUVAR PECATA

Zaduzen je za klupsko vlasnistvo |
Insignije (povelja, pokloni,
donacije,zastava, grb, zvono, cekic)
Brine sa rizniCarom o izvrsavanju
obveza kluba prema treCima

Pomaze tajniku prilikom sredivanja
administracije kluba




CEREMONIJAR

Zaduzen je za veselo ozracCje harmoniju |
prijateljstvo, zivost | entuzijazam za vrijeme
sastanaka, svojim upadicama | doskoCicama

Neposlusnim clanovima odreduje obveze |
simbolicho ih “kaznjava“’za neaktivnost ili ne
izvrSenu obvezu

Priprema dvoranu za sastanke i lions
dogadanja /zastava,baner, grb,projektor sl./

Kontrolira | rasporeduje mjesta na dogadanju

Posebno vodi racuna o prilagodbi novih
¢lanova i u kontaktima sa ostalim clanowma%; {




DIREKTOR ZA CLANSTVO

Zaduzen za sirenje Clanstva Kluba

Zajedno sa ostalim Clanovima inicira prijedloge za
nove Clanove

Kontrolira procedure primanja novih clanova
Organizira svecanost prijema Clanova

Pronalazi najzanimljivije povjerenstvo za svakog
Clana

Pronalazi naCine za spreCavanje osipanja Clanstva
[razgovor, anketa/

Rukovodi povjerenstvom za Clanstvo




PR KLUBA - ODNOSI SA
JAVNOSCU

Brine o redovitom izvjestavanju javnosti
o radu kluba I njegovim akcijama

odrzava dobre odnose sa
predstavnicima medija u lokalnoj sredini

PiSe izvjesca | priopcenja za medije
Brine o foto | vide dokumentaciji kluba

Dogovara obracanja javnosti Clanova
Kluba | poziva medije na dogadanja




LEO SAVJETNIK

Nadgledanje, pokretanje i trajni razvoj LEO kluba
Promicanje aktivnosti LEO kluba

Prisustvovanje sastancima LEO kluba i sastanicma
vodstva kluba

Odrzavanje redovitih sastanaka s predstavnicima LEO
| sponzorskog Lions kluba - kako bi se mogle evaluirati
| prokomentirati aktivnosti kojima se LEO klub bavi

Osigurati novim LEO cClanovima potrebne materijale-
kako bi se sto bolje upoznali s organizacijom i
njihovom ulogom u organizaciji

Prepoznati postignuca LEO cClanova
Potakniti prelazak Leo Clanova u Lionse




POVJERENIK ZA INFORMATIKU
KLUBA

obavlja poslove odrzavanja direktorija kluba
na www.lions .hr i na MYLCI

Brine o azurnosti svih podataka o Clanovima
Upisuje i brise Clanove iz evidencija

Brine o izvjestajima o clanstvu MMR
Upisuje aktivnosti kluba na LCI stranicama
Aktivity report

Brine o web stranicama kluba lions-
porec.com




